Max Mustermann
TeststralRe 123
42859 Remscheid
Tel. 02191 / 123456

Vaillant GmbH
Berufsausbildung
Frau Musterfrau
Berghauser Straf3e 40

42859 Remscheid

Stadt, Datum

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als XXXXXXXXXXXX
Sehr geehrte Frau Musterfrau,

Im Anschreiben hinweisen auf:

woher wisst Ihr von dem Unternehmen und dem Beruf

wann wollt Ihr die Ausbildung beginnen

warum dieser Beruf

Sonstiges zu Hobbies oder persodnlichen Eigenschaften und Starken

Achtung:

Individuelle Ansprache — keine Einheitsansprache
In der Gegenwartsform schreiben

Konjunktive vermeiden (,wirde” etc.)

Keine Schachtelséatze — kurze Formulierungen

Mit freundlichen GrilRen

(Unterschrift nicht vergessen!)

Anlagen: Lebenslauf
Zeugniskopien
Ggf. Praktikabescheinigung oder &hnliches



